

医学部系所、实验中心（室）、科室、班组
防火安全检查记录
[bookmark: _GoBack]（每日）
系所名称                    责任区域              

        年        月

单位消防安全责任人签字               


检查表格使用说明
1、表格制定依据：
法律法规：《中华人民共和国消防法》、《高等学校消防安全管理规定》、《北京大学医学部消防安全管理规定》
国家标准：《人员密集场所消防安全管理》（GA654-2006）
2、表格填写说明
（1）消防通道 是指消防人员实施营救和被困人员疏散的通道。此表中的消防通道是指各系所管辖的实验室、办公室、工作室门前及周边通道，系所消防安全负责人需检查消防通道是否存在占用、堵塞、封闭或者有其他妨碍安全疏散行为。
（2）安全出口 是指符合规范规定的疏散楼梯或直通室外地平面的出口。此表中的安全出口是指各系所管辖的实验室、办公室、工作室门前及周边出口，系所消防安全负责人需检查安全出口是否存在占用、堵塞、封闭或者有其他妨碍安全疏散行为的。
（3）防火门 是指在一定时间内能满足耐火稳定性、完整性和隔热性要求的门。此表中的防火门是指是指各系所管辖的实验室、办公室、工作室周边防火门，系所消防安全负责人需检查防火门的关闭情况（正常状态下防火门应处于关闭状态）。
（4）室内消火栓 是消防室内管网向火场供水的重要设施。此表中的室内消火栓是指各系所管辖的实验室、办公室、工作室周边的室内消火栓，系所消防安全负责人需检查室内消火栓箱内备件是否齐全，包括消防水袋、消防枪头（部分建筑室内消火栓配有消防软管），消火栓箱玻璃是否破损。
（5）灭火器 是扑救初期火灾的重要消防器材。此表中的灭火器（含干粉灭火器、二氧化碳灭火器）是指各系所管辖的实验室、办公室、工作室室内及周边的灭火器，系所消防安全负责人需检查灭火器是否摆放在指定范围内（灭火器箱内）及压力指针是否在有效区间（绿色区域）内。
（6）消防安全标志标识 是由安全色、边框、图像为主要特征的图形符号或文字构成的标志标识。此表中的消防安全标志标识是指各系所管辖的实验室、办公室、工作室周边悬挂或粘贴的各类消防标志标示（安全出口指示标志、疏散引导指示标志、消防设施、设备说明等）。系所消防安全负责人需检查各类标志标示是否完好（完好是指常亮，无破损、无报警音、悬挂及粘贴牢固）。
（7）危险物品 是指易燃易爆物品、危险化学品、放射性物品等能够危及人身安全和财产安全的物品。按照有关法律法规及学校有关制度，危险物品的管理应明确责任人及其职责，领用、使用、储存、消纳等过程记录应清晰完备。在此项检查中检查人员应对危险物品的存储使用程序进行查看，并对危险物品的管理使用责任人进行询问。
（8）用电设备及电器 是泛指所有用电的器具。此表中的用电设备及电器是指各系所管辖的实验设备、家电产品等用电器具。系所消防安全负责人需检查在非必要工作结束后离人断电情况。
（9）操作规程 是指为保证本岗位的生产、工作能够安全运转而制定的，相关人员在操作设备或办理业务时必须遵循的程序或步骤。此项检查中检查人样应将与本岗位有关的安全操作规程上墙明示，在此场所内进行生产、实验等有关工作的人员应熟悉了解。
（10）遗留火种 是指无人员看护的火源（含明火火源及非明火火源）。此表中的遗留火种是指各系所所辖区域内教学、科研、实验、生活中可能导致火灾的无人员看护火源。系所消防安全负责人需检查所辖区域内遗留的可能导致火灾的火源（如：实验明火、化学品试剂及用电电器等）。
3、表格填写规则
（1）本表格适用于各系所消防安全负责人在每周对各系所所辖区域内进行防火安全检查使用。
（2）防火检查各岗位应每周进行一次，检查完毕后由系所消防安全责任人及单位消防安全管理人签字存档。
（3）检查情况在所列“□”项目中情况正常打“√”。
（4）对发现的问题要详实注明并及时处置，无法当场处置的要立即报告，并在记录中注明。
（5）单位消防安全责任人应对本检查记录进行监督并签字。
系所、实验中心（室）、科室、班组防火安全检查记录

	检查内容
	检查情况
	隐患处理情况

	疏散通道
要求：畅通
	□畅通    □占用、堵塞
	1、存在隐患：                 处理结果：                     
2、存在隐患：                 处理结果：                     
3、存在隐患：                 处理结果：                     

	安全出口
要求：畅通
	□畅通    □锁闭
	1、存在隐患：                 处理结果：                     
2、存在隐患：                 处理结果：                     
3、存在隐患：                 处理结果：                     

	防火门
要求：关闭
	□关闭    □开启
	1、存在隐患：                 处理结果：                     
2、存在隐患：                 处理结果：                     
3、存在隐患：                 处理结果：                     

	室内消火栓
要求：齐全、完好
	□齐全    □缺失
	1、存在隐患：                 处理结果：                     
2、存在隐患：                 处理结果：                     
3、存在隐患：                 处理结果：                     

	
	□完好    □损坏
	

	灭火器
要求：在位、压力正常
	□在位      □不在位
	1、存在隐患：                 处理结果：                     
2、存在隐患：                 处理结果：                     
3、存在隐患：                 处理结果：                     

	
	□压力正常  □压力不正常
	

	检查内容
	检查情况
	问题处理情况

	消防安全标志标识
要求：完好
	□完好      □损坏
	1、存在隐患：                 处理结果：                     
2、存在隐患：                 处理结果：                     
3、存在隐患：                 处理结果：                     

	用电设备及电器
要求：工作结束后切断
	非必要的工作结束后

□切断    □未切断
	1、存在隐患：                 处理结果：                     
2、存在隐患：                 处理结果：                     
3、存在隐患：                 处理结果：                     

	危险物品
要求：措施完好，记录完整
	□安全措施完好，记录清晰完整    

□安全措施缺失，记录缺失
	1、存在隐患：                 处理结果：                     
2、存在隐患：                 处理结果：                     
3、存在隐患：                 处理结果：                     

	操作规程
要求：上墙明示
	□已上墙明示

□未上墙明示
	1、存在隐患：                 处理结果：                     
2、存在隐患：                 处理结果：                     
3、存在隐患：                 处理结果：                     

	遗留火种
要求：严禁遗留火种
	□有      □没有
	1、存在隐患：                 处理结果：                     
2、存在隐患：                 处理结果：                     
3、存在隐患：                 处理结果：                     
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单位消防安全管理人签字：                                                                     签字日期       年      月       日
